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MONTESSORI SCHOOL SRL IMPRESA SOCIALE
Via Montenuovo 1/p 105d 80078 Pozzuoli (NA)

Prot. n. 392 del 14.10.2026
AVVISO DI APERTURA DELLE ISCRIZIONI PERCORSO

PERCORSO N. 5 - ATA: L’INTELLIGENZA ARTIFICIALE NELLA SEGRETERIA
SCOLASTICA

Durata complessiva: 22 ore

Articolazione: 7 incontri

Modalita: Formazione teorico-pratica in modalita blended

Percorso Scuola Futura — ID: 462008 -“L’Intelligenza Artificiale nella segreteria
scolastica”

Finalita del percorso

Nell’ambito delle attivita progettuali degli Snodi Formativi, ¢ attivato il percorso di formazione
“L’Intelligenza Artificiale nella segreteria scolastica”, finalizzato a sviluppare le competenze digitali
e operative del personale amministrativo, promuovendo un utilizzo consapevole, sicuro ed efficace
degli strumenti di Intelligenza Artificiale nei processi organizzativi e gestionali delle istituzioni
scolastiche.

I percorso mira a favorire la semplificazione delle procedure amministrative, 1’ottimizzazione dei
flussi di lavoro e il miglioramento dell’efficienza dei servizi, con particolare attenzione alla
protezione dei dati personali, al rispetto del GDPR e alla sicurezza delle informazioni.

Destinatari
Il percorso ¢ rivolto al personale ATA — Assistenti amministrativi delle istituzioni scolastiche.

Contenuti
Il percorso approfondira i principi fondamentali dell’Intelligenza Artificiale e le sue applicazioni nelle
attivitd amministrative scolastiche, con particolare riferimento a:
e A generativa: caratteristiche, potenzialita, limiti e principali strumenti.
e Al Act, Linee guida del MIM, GDPR e protezione dei dati personali.
e Riservatezza, sicurezza informatica, anonimizzazione dei dati e prevenzione dei rischi
nell’utilizzo dell’TA.
e Tecniche di prompting per la redazione di comunicazioni, circolari e documenti
amministrativi.
o Utilizzo dell’IA per la gestione documentale, 1’elaborazione dei dati e la produzione di tabelle
e report.
e Automazione e semplificazione delle procedure nei settori del personale, degli alunni e della
contabilita scolastica.
e Applicazioni pratiche dell’lA nella gestione delle attivita di segreteria, nel rispetto della
normativa e del controllo umano.

Metodologia
I1 percorso prevede un approccio teorico-pratico, con momenti di approfondimento, dimostrazioni

operative, esercitazioni guidate e attivita laboratoriali.

Particolare attenzione sara dedicata all’utilizzo concreto degli strumenti di IA nelle attivita quotidiane
delle segreterie scolastiche, attraverso simulazioni e casi pratici, nel rispetto dei principi di sicurezza,
riservatezza e protezione dei dati personali.
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Frequenza e attestazione

La durata complessiva del percorso ¢ di 22 ore, articolate in 7 incontri.

Al fini del riconoscimento dell'attivita formativa e del rilascio dell'attestazione, € richiesta la
frequenza della percentuale minima pari al 70% del monte ore previsto.

I1 calendario dettagliato delle attivita sara comunicato agli iscritti prima dell'avvio del percorso.

Modalita di iscrizione

Le iscrizioni dovranno essere effettuate direttamente sulla piattaforma SCUOLA FUTURA,
accedendo alla propria area riservata e ricercando il percorso attraverso il seguente ID percorso:
462008

Termine per le iscrizioni: ore 15,00 del 22/10/2026

La piattaforma PNNR Futura non consente al personale esterno alla scuola snodo di effettuare
I’iscrizione attraverso 1I’ID corso. Pertanto, gli interessati potranno iscriversi contattando 1’Istituto
“MONTESSORI” all’indirizzo mail: montessorischoolpozzuoli@gmail.com e fornendo i dati
necessari: codice fiscale, nome, cognome, data e luogo di nascita, indirizzo mail.

La partecipazione ¢ subordinata alla disponibilita dei posti previsti per il percorso.

Pubblicita
I1 presente avviso € pubblicato sul sito istituzionale dell'Istituzione scolastica e diffuso alle istituzioni
scolastiche interessate.

Per quanto non espressamente previsto dal presente avviso si rinvia alla normativa e alle disposizioni
applicabili al progetto Snodi Formativi e alla piattaforma Scuola Futura.

Pozzuoli, 13/10/2026

IL LEGALE RAPPRESENTANTE

Alessandra Musto
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

Firmato digitalmente da

Alessandra Musto
2026-10-14 17:47:56 +0200
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